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  《1+1容易学Word 2007_夏侬著》介绍

                     内容简介Offce 2007是微软Office历史上最具创新与革命性的一个版本， 全新设计的用户界面、稳定安全的文件格式、无缝高效的沟通协作、面向21世纪的功能设计，为高效、愉快的商务办公提供了可能。中文版Word 2007是Of ice 2007办公自动化套装软件中的文字处理软件。本书全面介绍了Word 2007的新功能和面向实际的应用技巧， 倡导快乐的学习过程， 通过双栏式排版方法， 将缤纷图例与文字叙述一一对应， 引导读者迅速掌握Word 2007新界面的操作，并将软件功能和具体应用紧密结合。全书涵盖了文档的基本编辑、文件管理、字符和段落格式的设置，善用表格功能和图形对象来美化文档，设置并打印页面、设置文档的安全性等内容，以及Word 2007提供的样式和主题的套用。帮助您充分利用Word 2007提供的便利， 迅速掌握使用Word 2007编排实用文档。配书光盘提供了书中所有范例文档以及多媒体教学资料。也可作为各高等院校及社会培训班的培训教材。本书内容丰富，结构清晰，具有很强的实用性和可操作性，适合办公文员和电脑初学者学习，图书在版编目(CIP) 数据

                      MicrosoftOffice System 2007已经从个人办公软件发展为全面整合的系统，现今的办公室中充满了各式各样的信息、文件、报表，您如何能在每一个工作时刻都做到掌控自如呢?善用MicrosoftOffice是一项必备的基础能力。在最近这一、二年内，不论是企业还是政府机构，已经将正确使用MicrosoftOffce当成是一项必备技能， 主管部门不再安排特别的培训， 而是要求所属员工在工作之余自我学习。因此， 面对新一代的Microsoft Of ice 2007， 您也必须在最短时间内加以了解和熟悉。题演讲的经验， 本年度再一次集合所有团队作者， 完成了“1+1容易学MicrosoftOffice 2007”全系列书籍。我们期盼能够为所有希望自我学习的读者提供一套省钱、省时、省力的学习工具，让您能够在最短时间内跟上信息世界的新潮流!励，

                      志凌资讯——恩光技术团队具有16年MicrosoftOffice书籍的写作、授课与专这些年来，忠实的读者们不断来信提出宝贵建议，也在不断地给予我们鼓让我们在写作计算机书籍时不断鞭策自己不能懈怠，并自我要求出版更实用的书籍，让所有华人世界的朋友共同分享!老朋友孙锦珍、陈淑芳、李毓卿小姐细心、耐心地完成排版，再加上金马奖导演黄华裕先生所绘制的精彩插画，本书才能以全新的面貌与读者见面。崋资讯所有同事，没有你们的辛劳，这本书就无法顺利出现在读者的面前。持与鼓励，请继续给予鞭策与推荐，让我们所编著的书籍更能满足您的需要，也让我们知道好书不会寂寞!
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